TRIBUNALE DI VERCELLI

Al Consiglio dell’Ordine
degli Avvocati di Vercelli

e p.c. all’Ufficio Liquidazioni
alla Cancelleria Dibattimento
alla Cancelleria GIP — GUP

all’'Ufficio Spese

Oggetto: deposito tramite SIAMM delle istanze di liquidazione dei difensori

Nell'ambito della riorganizzazione ed implementazione del servizio spese anticipate dall’Erario, si
comunica che, a far data dal 15 novembre 2021, le richieste di liquidazione dei compensi dei
difensori in materia penale dovranno essere depositate gsclusivamente tramite applicativo SIAMM.
Si rappresenta che, per razionalizzare il servizio ed evitare duplicazioni, non sara piu possibile
procedere al deposito dell'istanza in cancelieria o tramite pec.

Come da intese intercorse con il Consiglio dell'Ordine e con la Camera Penale, si suggerisce di
depositare le istanze dopo I'adozione del provvedimento definitorio della fase processuale.

Per agevolare !'utilizzo dell'applicativo, si allega vademecum operativo.

Vercelli, li 4 novembre 2021

l\Presidente
Dr.ssa Mic magnone



UFFICIO SPESE PAGATE

Piazza Amedeo IX, 2 - 13100 Vercelli
Tl 0161/282222— PEC: prot. tribunale vercelli@giustizia.it; FEC: prot.tribunale. vercelf@giustiziacert.it

Avvio operativita ISTANZE WEB

A partire dal 2021 le istanze di liquidazione, per i soli procedimenti penali, relativi a
competenze spettanti ai difensori, rivolte al Tribunale di Vercelli ed indirizzate al
magistrato competente, dovranno essere frasmesse, dal 15 novembre 2021,
esclusivamente on line con la relativa documentazione allegata, tramite una
procedura assistita e previa autenticazione al sistema SIAMM.

Il sistema Web "Liquidazioni Spese di giustizia" & raggiungibile attraverso il sito
istituzionale del Ministero della Giustizia al seguente link: hitps://lsg.giustizia.it/. Dalla
pagina di accesso e possibile scaricare il manuale operativo aggiornato.

ISTRUZIONI PER LA REGISTRAZIONE E LA TRASMISSIONE DELLE ISTANZE
DI LIQUIDAZIONE ON-LINE

Per registrarsi al portale;

1. Leistanze di liquidazione devono essere trasmesse on line attraverso il sistema
web "Liquidazioni Spese di Giustizia" raggiungibile tramite il sito istituzionale del
Ministero della Giustizia o direttamente al seguente link https:/flsg.giustizia.it/
previa registrazione ed acquisizione delle proprie credenziali di accesso,

2. Al primo accessao cliccare su "Se & il primo accesso registrarsi qui';

3. Compilare tutti i campi con i dati anagrafici e fiscali, scegliere uno Username e
una Passwordchedevecontenerealmenouncaratierenumerico.
Si chiede di prestare particolare attenzione all'inserimento dei dati
anagrafici e fiscali ed al tempestivo aggiornamento.

in particolare per gli STUDI ASSOCIATI, si precisa che gli stessi dovranno
caricare le istanze web in QUANTO TALI e non come persona fisica, né
tantomeno come persona giuridica. In caso contrario listanza sara
rifiutata dal SIAMM.
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Per gli accessi successivi owviamente sara sufficiente immettere
Username e Password.

Cliccando su "GUIDA ALL'USQO" si potra scaricare una guida informato.pdf

Per inserire e trasmettere una richiesta diliquidazione:

[am—

10.

11.

. Collegarsi al sito https://lsg.giustizia.it/,

Inserire Username e Password;

Nella Home si pud accedere al riassunto della propria anagrafica e delle istanze
di liguidazione inserite, se ve ne sono, ed eventualimente correggere efo
maodificare i "Dati anagrafici e fiscali";

Selezionare Tipologia e Localita Ufficio cui trasmettere l'istanza (Tribunale
Vercelli);

Scegliere dal menl "Crea istanza" per inserire una richiesta di liquidazione,

Inserire Tipologia Ufficio e localita, specificando il nome del magistrato titolare del
procedimento ed ilsettore (per ilmomento solo PENALE);

Nel campo cancelleria selezionare quella presso cui si trova il procedimento { GIP/GUP,
Dibattimento);

Inserire "Tipo beneficiario” (es. DIFENSORE) e "Qualifica™ avendo cura di
specificare se :

Difensore dell'irreperibile; Difensore di ufficio;
Difensore d'ufficio per stranieri;

Difensore di parte ammessa a patrocinio a spese dello Stato;
Si precisa che ogni qualifica identifica uno specifico tipo di liquidazione.

Non modificare "Ente" che & sempre il FUNZIONARIO DELEGATO e "Tipo
pagamento"” che, in linea di massima, & sempre |'accredito presso posta/banca;

Inserire data inizio e fine incarico. (Esempio: dalla data di ammissione al
Patrocinio/assunzione incarico di ufficio alla data di presentazione della istanza di
liquidazione),

individuare Numero di Registro. In ambito penale va sempre indicato il numero del
Registro Notizie di reato della Procura della Repubblica (di solito Mod. 21- Nofi, ma
anche mod. 44-lgnoti ¢ mod 21bis- Noti GdP) ed it numero del Registro Generale
dell'Ufficio Giudicante. Di seguito si riporta apposito prospetto riepilogativo dei model
dei registri degli affari pit comunemente in uso negli uffici giudiziari da riportare nelle
richieste di liquidazione on- line



12.

13.

14.

AREA PENALE

REGISTRO FASE PROCURA MOD.21-REGISTRO DELLE NOTIZIE DI REATO

UFFICI REQUIRENTI MOD.44-REGISIRQ DELLE NOTIZIE DIREATOIGNQTI
MOD.6P-REGISTRO MISURE DI PREVENZIONE

REGISTRO FASE DIBATTIMENTO MOD.16-REGISTRO GENERALE

UFFICI GIUDICANTI MOD.7bis-REGISTRO DELLE IMPUGNAZIONI DAV ANTI AL
GIUDICE

REGISTRO FASE GIP/GUP MOD.20- REGISTRC DELL'UFFICIO DEL GIP/GUP

REGISTRO ESECUZIONE PENALE MOD.32- REGISTRO DELLESECUZIONE

Per questa operazione alla voce "Registro; seleziona o digita "aprire la corrispondente
tendina” e scegliere 'opzione "Inserisci nuovo registro”. A questo punto si aprira una
nuova maschera con relativa tendina; scegliere dall'elenco il registro di pertinenza e
premere sui pulsante "aggiungi”.

| campi "Note procedimento” & "Eventuali comunicazioni sull'istanza" sono dei campi
testo dove & possibile inserire quaisiasi comunicazione si ritenga utile per la cancelleria
(non i neminativi della parti);

In bassc a sinistra nelia maschera & presente il pulsante "Parti processual® che é
obbligatorio_inserire, Cliccande su "parti processuali si apre una maschera in cui
inserire almeno generalitd e codice fiscale dell'imputato e gli estremi identificativi
(numero, anno e data) del provvedimento di ammissione al patrocinio (se
presente).

Si procede ora all'inserimento dei dati relativi alle voci di spesa di cui si chiede la
liguidazione. Dopo aver inserito la parte ed effettuata l'acquisizione dei documenti da
allegare all'istanza, per poter procedere allinserimento dei dati relativi alle voci dispesa
di cui si chiede la liqguidazione digitare su "indietro". Si viene riportali alla maschera
principale, da cui si procedera scegliendo la voce "Tipo richiesta " -
Onorario/vacazione, cliccando poisu "inserisci dettagli.

Si apre una nuova pagina che consente di inserire il dettaglio delle voci di cui si
chiede la liquidazione; si confermano i dati immessi. Selezionare una delle due
opzioni medificando 1a percentuale da 12,5% a 15%)

Attenzione: nel campo "Qnorario privo di spese forfettarie” la cifra va inserita nella
casella in basso a sinistra, poi con il tasto tabulatore si passa al campo contenente la
percentuale delle spese generali (15%) e solo a questo punto il sistema calcola il
totale e si pud confermare "Registra i dati inviati®. Se dopo {a registrazione si clicca su
"Annulia", si ritorna alla pagina precedente (non si annullano i dati inseriti).

Una volta registrati i dati appare una finestra con la scritta "Richiesta effettuata con
successo”,
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15. Per modificare i dati immessi dopo che la richiesta & stata compilata, & possibile

tornare su Home, selezionarla e modificare;

16. Perché la richiesta possa considerarsi non solo "Effettuata con successo", ma anche
presentata, & necessario tornare su HOME, nella scheda "Istanze On Line" e fare 1l
downioad del file.pdf che il programma ha creato per l'istanza inserita.

Per effettuare il monitoragio dello stato delle istanze:

- |l beneficiario dei pagamenti attraverso la piaftaforma ministeriale pud monitorare
autonomamente ['iter delle proprie richieste diliquidazione.
Percorso:
accesso all'account;

istanze on-line;

stato {(dal menu a tendina selezionare lo STATO che si desidera
monitorare).

Di seguiio schema descrittivo.

STATO deflarichiesta descrizione situazione
ATTIVO Non é stato effetiuato iI | L'istanza non & visibile
download del file .pdf dall'Ufficio giudiziario
INVALIDAZIONE In attesa di validazione L'istanza & visibile
telematica all'Ufficio
ATTESA DI PRESA IN Istanza validata 17
CARICO
PRESOINCARICO istanza lavorata L'istanza & stata inviata al
dall'Ufficio Giudice
PROVVEDIMENTO E stato emesso il | Il provvedimento & in
LORDO EMESSO decreto di liguidazione attesa dinotifica
PROVVEDIMENTO Sono decorsi i termini per | 1i beneficiario pud
LORDO ESECUTIVO leventuale opposizione al | gmettere la fattura
decreto, _ elettronica
che & divenuto esecutivo
PROVVEDIMENTO E' pervenuta alfUfficio | La fattura ¢ stata
NETTO EMESSO giudiziario la fattura registrata dall'Ufficio
PROVVEDIMENTO E' stato disposto il Il pagamento viene
NETTO PAGATO pagamento da parte del eseguito
Funzionario Delegato '

RIFIUTATO L'istanza & stata rifiutata QOccorre che il beneficia
dall'Ufficio rio prenda atto della
motivazione del rifiuto

DECRETO OPFPOSTO E' stata presentata | Occorre  attendere |l
opposizione al decreto di | provvedimento che decide
liquidazione in ordine all'opposizione
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Si rammenta che dalla home page di accessc al sistema & possibile scaricare un manuale

operativo destinato agli utenti esterni, al quale si rimanda per ulteriori approfondimenti.

Per eventuali chiarimenti in ordine alia procedura telematica e per la risoluzione di qualsiasi
guestione tecnica, & necessario rivolgersi al servizio di Help Desk del

Sistema SIAMM- email: supporto. SIAMM@aqiustizia.it -tel. 06 90289117.

COSA ALLEGARE ALL'ISTANZA DI LIQUIDAZIONE

IN CASO DI LIQUIDAZIONE DI ONORARIO DEL DIFENSORE
DELL'AMMESSO AL PATROCINIO A SPESE DELLO STATO:

Istanza di liquidazione e nota specifica dell'avvocato

Decreto di ammissione al patrocinio a spese dello Stato emesso dal Giudice;
Pezze giustificative eventuali spese rimborsate ex art. 15 Dpr 633/72
Modello IBAN (vedasi allegato) debitamente compilato e sottoscritto
Copia documento di riconoscimento.

oA LN

IN CASO DI LIQUIDAZIONE DI ONORARIO DEL DIFENSORE DI UFFICIO
PERSONA INSOLVIBILE

8. Istanza di liquidazione e nota specifica dell'avvocato

7. Tutti gli atti della procedura monitoria

8. Pezze giustificative Eventuali spese rimborsate ex art. 15 Dpr 633/72

9. Modello IBAN (vedasi allegato) debitamente comptlato e sottoscritto
10. Copia documento di riconoscimento

IN CASO DI LIQUIDAZIONE DI ONORARIO DEL DIFENSORE DI UFFICIO

11. Difensore d ufficio — persona irreperibile

12. Istanza di liquidazione

-43. Nota spese

14. Decreto di irreperibilita o di vane ricerche per irreperibile di fatto
15. Copia sentenza (facoltativa)

16. Verbali d’udienza (facoltativo)

LA DOCUMENTAZIONE DOVRA' ESSERE INSERITA IN FORMATO PDF

scansionato in bianco ¢ nero ¢ non superiore a 5Mb. E' possibile inserire pin
files.



Corte d’'Appello di Torino

Ufficio Ragioneria e Contabilita

UFFICIO DEL FUNZIONARIO DELEGATO ALLE SPESE DI GIUSTIZIA

Al fine di poter provvedere al pagamento delle Vostre spettanze Vi invitiamo a compilare la presente DICHIARAZIONE in ogni sua parte.

Coghome — Nome

Data e luogo di nascita
CODICE FISCALE

Indirizzo (Studio)
CAP CITTA’

Domicilio Fiscale
(indicare il comune al quale versare I'addizionale comunale, quando dovuta)

PARTITALV.A.
DENOMINAZIONE SE STUDIO ASSOCIATO :

Tel. FAX CELL.
@-mail '

aliquota fiscale (%)

Il pagamento delle spettanze deve effettuarsi presso :

Tesoreria dello Stato di :

Con accreditamento su conto corrente bancario o postale
Codice IBAN (27 caratteri)

| T
codice codice di '
paese controllo CIN ABI CAB : CODICE CONTO CORRENTE
Codice BIC

Intestatario del conto corrente
Presso BANCA / POSTA

agenzia n. sede di Via

Daté ' Firma




1) MODALITA” DI ACCESSO
INTERFACCIA SITO https:/ /Isg. giustizia.it

§ hitpe/lsg giustiziat i
gk Sewizl online
) Liquidazioni Spese df Glustizio
Guidaalies  FAQ
- . . . S &3 primo acresso reqistrarsi qui
Seselreg insersd bl La protadura di acoasso alapphcations prevede | sequenti passi:
User Hame: | i
r ~ Pagictrazions defutents sefeviananda i ipa i utente tra persena fsica, persana
Pmodis 1 oudfica o studa associste,
; - Terminate ha registratione diccando sul Bak ricevuta per mal,
i - Cambiare k2 password
- Reqistrezione tanninata
ffici givdiziari disponibili per i quafi & possibile presentare Fistanza erfine
Tipologra eficios {Seleziona o Digia ] ncakth ufici: [setezions o Digia] v |
Inserire tipologia d’ufficio
s Athva Whindow,
TRIBUNALE e localita VERCELLI Attiva Windows
Pasea 3 Impestazent oot attivare Yindows,

i)
AN EY G




2) CREAZIONE DELL'ISTANZA di LIQUIDAZIONE

o B EE G - x -
Lot
~
Servizi online
Uquidozloni Spese di Glus!izi "
d“‘wf
P
#,.e?" Utentr:
b
INSERIRE TIPOLOGEA UFFICIO
Ufticio dusimataric dellstanrs M TRIBUNAEE VERCELLI M
Toelogia uftca Localiti ufficia (*): [oefygonn s Bgtir]
NOME E COGNOME I —— ‘-
DEL MAGISTRATO s L] T L]
Settore: (@ crate O panste Cancelerta s}
selezionare se il A
- . Baoelicinsia
procedimento &
PENALE & CIVILE oo benec e o o e = uabtes () [iions S BEAT]
Ente pagamentor FUNZOMARO DELEGATD i~ Tipo [accREnITE Cro U TARANES iv]
uDK:trl.::..(i:; {-m :’f} Dats fine incarica*) E_—.____—_Jﬁ
Proerditents
el fmnsrno e (¥ ALtiva Waneiows
=} T | Albiva Winedonws
RG J i er e — 5] €x Preturs: [] Passa a hnpostanicn aer afivare Windows, o

0635

R E e B




2a) ESEMPIO DI COMPILAZIONE

- 4 x
@ gmpg,'{ig;;.m_m.u et e+ ,D- ‘ - e K ‘ PR
Tieologte il bR - T - Socalth B (7 ; T ~
Home o Inserire tipo beneficiario dal menu’ a
wagars: 22— | pending. DIFENSORE oomone Ragle .
DATA INIZIO Settore: ® coke (D oarate Cancallena - Selezl?ﬂare Ia. QUALIFICA dal
data dell'istanza / menu’ a tendina
di presentazione Saneticaro A/
delllammissione Tigs b .-‘-k [perussoRe - 3 Quaiica (*}: | PARTL AMMESSS PATROCHAQ A SFLST DEILO STATD[ v ]
a patrocinio pocamenty, FORZARG DAERRTG ——[v] Tipa ewibe o
oppure la data B Oata fime ncarices( [T
delfudienza per P
il difensore
d'ufficio
™
DATA FINE: _
data di 7\
prasentazione | 1
dell’istanza di (Pt el | I
liquidazione - N I

L]
i
H

Attiva Windows
Passa pimposrarion pr o Rvare Wesidows

Dopo avere inserita it numere e anno del procedimento accorrera indicare la FASE {campo obbligatorio}. Selezionare
“Inserisci nuova fase” e scegliere dal menu’ a tendina “Fase*” quindi comparita il menu’ a tendina "Agglungi Fase**nel quale
selezicnare e digitare i registri.

S| RIPORTANO | NUMERI DEI REGISTRI PIU* UTILIZZATE NEL CIVILE (campi obbligatori)

VOLONTARIA GIURISDIZIONE MOD.18- REGISTRO GENERALI DEGLI AFFARI CIVILI NON CONTENZIQSI E DA
TRATTARSI IN CAMERA DI CONSIGLIO

MOD.32- REGISTRO DELLE TUTELE DEI MINORI E DEGLI INTERDETTI
MOD.33-REGISTRO DELLE CURATELE (DEI MINORI EMANCIPATI) DEGLI

INABILITATI
MOD.33 bis-REGISTRO DELLE AMMINISTRAZIONI DI SOSTEGNO

LAVORO MOD.3- RUOLO GENERALE DEGLI AFFARI CIVILI-CONTROVERSIE DI LAVORO
PREVIDENZA E ASSISTENZA OBBLIGATORIE

CONTENZIOSO CIVILE MOD.1/B-RUOLO GENERALE DEGLI AFFARI CIVILI-CAUSE ORDINARIE: UFFICI
ARTICOLATI IN SEZIONI

SEZIONE FALLIMENTI MOD.23- REGISTRO DEI FALLIMENTI DICHIARATI

SEZIONE COMMERICIALE MQD.19- REGISTRO GENERALE DELLE ESECUZIONI CIVILI

MOD.20- RUOLO GENERALE DELLE ESPROPRIAZIONI MOBILIARL
MOD.25- REGISTRC DEI CONCORDATI PREVENTIVI

MOD.26- REGISTRO DELLE AMMINISTRAZIONI CONTROLLATE
MOD.28- REGISTRO DELLE AMMINISTRAZIONI STRAORDINARIE




Come Sede e e e - \r:‘,., f
Requirente ps:f#sg glastiziail? B~ 8¢ | v X Sy A @
qut Tia berchuata (1 AT = N
selezionare Ente. [ SEEGATD xal
PROCURA DELLA Dt e ncaen:(*) EHOTRATE 127 Data fine mcarier(*) 3L
REPUBBLICA DI
VERCELLI oppure ’“\"“""’"‘“m
“inserisci nuova Seds Requiditel); (PRDCURS DECLR REFURDLCR 01}
B . S | ST T P
sede”, se non & - reertick sovs et < Ex Preturs Procera:
presente, [Eelesiors o igite Tor [ Aagiurgt § Aot
seguendo i menu’ / Sede Gludicarnet™): [THEDRIZ S
. Humeea registre{): | V [saRinns o bta |
a tendira per la % - e premn: £
tinologia S e tons a T
PROCURA DELLA - f““"‘}:"‘ﬂ“-”’-'ﬂ*ﬁ-’i”\ :
REPUBBLICA e arie
focality VERCELLS.
Eventuak cormmicaiions palflistan:
Come Registro | -
i
selezionare il
MOD.21 oppure
“inserisci nuovo V|
registre” equindi | | 0@ I e e S S SRR T -
selezionare o ; shasti . )
. A Atriva Windows
digitare in Uptead ficpdt (U [~ simita, | Vassa a Hngosianen: pes 2fivare Windows.
“Aggiungi Uglosd fbe pel (2 S
registro”

T |
AW E e gl) |

fase*”

Come SEDE GIUDICANTE selezionare TRIBUNALE DI VERCELLI oppure “inserisci nuova sede” selezionando dal menu’ a
tendina la tipologia dell’ ufficic TRIBUNALE e la localitd VERCELLI

Come fase {dato obbligatorio) selezionare “inserisci nuova fase” e sefezionare | REGISTR! dal ment a tendina “Aggiungi

SI RIPORTANQ [ REGISTR| PIU’ UTILIZZATI NEL PENALE {dati obbligatori}

REGISTRO FASE PROCURA

MOD.21- RECISTRO DELLE NOTIZIE DI REATO

UFFICI REQUIRENTI

MOD.44- REGISTRO DELLE NOTIZIE DI REATO IGNOTI

REGISTRO FASE DIBATTIMENTO

MOD.16- REGISTRO GENERALE

UPFICI GIUDICANTI

MOD.7 bis- REGISTRO DELLE IMPUGNAZIONI DAV ANTI AL GIUDICE
MONOCRATICO

ASSISE

REGISTRO FASE GIP/GUT

MOD.20- REGISTRO DELL'UFFICIO DEL GIP/GUP

Se i fascicolo non ha un numero GIP riportare lo stesso numero di RGNR

REGISTRC MISURE DI PREVENZIONE

MISURE DI PREVENZIONE

REGISTRO RIESAME

MOD.17-REGISTRO DELLE IMPUGNAZIONI DELLE MISURE CAUTELARI
PERSONALI

MOD.18-REGISTRO DELLE IMPUGNAZIONI DELLE MISURE CAUTELARI
REALI

REGISTRO ESECUZIONE PENALE

MOBD.32-REGISTRO DELL'ESECUZIONE




- T A -
Gtz intzln incaricr(*) BIETEBIE

Cliccare su "PARTE
PROCESSUALE *
inserendo nelfa
pagina dedicata, i
nome € cognome
dellIMPUTATO o
della PARTE
PROCESSUALE
compilando i
campi della data
di nascita e del
numero e data del
DECRETO di
ammissione al
patrocinio dello
Stato e 'autorita
che lo ha emesso.

Procadineats
: Ex pretvra: []
[aserira s acte v | agungl § dnouiis
setione:
- tiata procedmento: [ ]
o procrmisle |
Eventual comunicarion] inTnzana
‘ A
i W
|
Inserimentarions docomentazione agphustive
Altva Windows
Upioad Bl odf (1): {Ggieli B pi ] Bmerifie | Pasia & Imps
Upfoad bl adf (2: [ Serd e g | Merewrifite ]

A @ di} g

E’ possibile inserire la docurnentazione a supporto dell’istanza di liquidazione.

LA DOCUMENTAZIONE DOVRA" ESSERE INSERITA SOLO PER IL PENALE IN FORMATO PDF scanstonato in
bianco e nero e non superiore a 5SMb. E' possibile inserire pid files

Azini per 8

isre Windoss.

o318
1 N/0N % §



2b) Sezione dedicata alla PARTE PROCESSUALE

@

https:/l5g giustiziait’

L8 }I 53 lstanzsWeb

- =]

Tipclogie Parie:
Dati Anagrafici
fome () Cegnome (=) ROSSE
Statn : [Saleziona 5 Gigits B £ 1 Provincia : [fsleriony o Digita]
Conpute : Rabatnas O Gats astrta :[________Jber) Date non valida
o sesn: Bt O heovia
Cadice Ractle £ Stata chle ¢
Dati Demografici
Dub Residenza
Statn residenra : Iv] Pravincia resdenz : [Talezions o Digtal v}
Camune residenza : i
Indirizzo sesidenza © .
Tdefono catbure s [} [T A
Datt Comunicaziond
Stato : falerions o Digin___ T~ Provingia : {fiesions o Gight
Comune : {Seleziona o PigHal ¥ P
Tndizo ¢ . Telefeno ;
Emat: [T
Datl Patrocinio
Humera puatrocinie [DO5E Y Data emizsione patrodvio - BuDeEle i
Opgetto : (Selecions o Digita ] Autorit ; [CRGIGLIG DELL DRDIE I
Dot reveca patiaainia : {77 K {'33 Autonti revaca : [Seberions o Digita jca|
Lt | LRl Arvdiug Windows

Prcoe g impDstamong g Zlivare Wnkdows,

=

x
s




Istaraeb ¥ |45 ROWeb fecwns ¢ 5 :

Setvizi onfine
Uquidorioni Spese dl Giustizia

Uteris:

B e

Yodifica | Annuila Generalith Cod, Fiscale/Parita brg lindirizzn _ [TIPOLOGIA JAssocia npulate alta richiesta
& T8 [ROSSERARID H [Pesona fisica I3

{odtgtrs | dagerisel oo Farite ]
¥z

Dopoe llinserimento delia PARTE
PROCESSUALE si pud modificare o
annullare I'inserimento, se corretto
cliccare su “indietro”

Avtiva Windows
Paske 2 lmpinstesond per attivare Winde

129

11/D6/2020

2¢) Inserimento ONORARI e SPESE

~

i
Evenauaki overunbcs tioal soll' i aaza

[}
v

Uplasd e pil i

P

i

i

|

Avtivy Windows :

4 BSOSO [t atlra B L

~

Cliccare su ONORARI per — : — — - 1
Pinserimento degli N R Rt A T A~ B o B
importi della nota spesa




4 R Web Access

Servizi online
tquidazloni Spese dl Giustizia

Uteate:

D T e e e e

Cliccare la scelta B ket

) raracsa srioa  movsa tactoitarn [

Inserire Fimporto comprensive
def 15%

T

desiderata
Totale 4
. modificare I'aliquota delie spese generali {di
[amts ] [ Regltra Tded i | e B default compare il 12,5%}

INSERIRE L'IMPORTO RICHIESTO PRIVO DELLE SPESE GENERALI

Dopa [a registrazione, cliccando su “Annulla® si ritorna nella pagina precedente (senza
alcuna memorizzazicne dei dati inseriti)

Atliva Windows
Passa & HREOSTAZICA: per atbvare Windiows

L'istanza puo essere presentata anche con IMPORTI ZERO.
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Utente-
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Richiesta effettuata con successo!
Per inviare Efstampare ilstanza tornare alla pagina della gestione delle 1stanze On Line.

Per valdare Tistanzs £ necessatio invlare il pdf scarlcato

sisterma.

£ slstems aflindirizzo istanzaweb.slamm@giustiziacertit come allegata afla mall pec persanale utlizzata per registrarsi al

LA VALIDAZIONE NON E RICHIESTA DALL'UFFICIO

DOPO AVERE VISUALIZZATO QUESTA SCHERMATA CLICCARE SU ISTANZE ON LINE

Abliva Windows

Passa @ tmpostazicn: per #His3re Wingows

3} INVIO DELL'ISTANZA DI LIQUIDAZIONE ALL'UFFICIO GIUDIZIARIO
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ATTENZIONE: I'istanza inserita risultera in stato “ATTIVO" ma , per INVIARLA ALL'UFFICIO GIUDIZIARIO
OCCORRERA' EFFETFUARE IL DOWNLOAD CLICCANDQ SULL'ICONA

Dopo avere cliccato sull'icona , compare l'istanza web in pdf
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A questo punto 'istanza web protocollo 2273795 (come da esempio) @ stata inviata all"ufficio, va salvata e allegata alla richiesta di
liquidazione da presentare nei relativi uffici.

Dopo Vinvio chiudere il PDF che si 2 aperto ed effettuare la ricerca “ISTANZE ON LINE” e lo stato della richiesta sara “IN
VALIDAZIONE". Lo stato dell’istanza variera di nuovoe quando la stessa verra importata dall’ ufficio, a quel punto I'utente visualizzera

la “PRESA IN CARICO”

ATTENDERE LA NOTIFICA DEL DECRETO DI LIQUIDAZICONE DEL GIUDICE

51 RICORDA CHE IL DECRETO DOPO ESSERE DIVENUTO ESECUTIVO VERRA' TRASMESSO ALL UFFICIO SPESE DI GIUSTIZIA
CHE , CRONOLOGICAMENTE, RICHIEDERA” L'EMISSIONE DELLA FATTURA.
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